QUY TRÌNH 
Nghiệm thu hoàn thành các hạng mục đầu tư hoặc toàn bộ dự án được hỗ trợ đầu tư vào nông nghiệp, nông thôn
(Ban hành kèm theo Quyết định số        /QĐ-UBND ngày     tháng    năm 2020 
của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố)

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ

	STT
	Tên hồ sơ
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Công văn đề nghị nghiệm thu của doanh nghiệp
	01
	Bản chính


II. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ LỆ PHÍ

	Nơi tiếp nhận và trả kết quả
	Thời gian xử lý
	Lệ phí

	Bộ phận Một cửa – Sở Nông nghiệp và 
Phát triển nông thôn (176 Hai Bà Trưng, Phường Đakao, Quận 1 - Điện thoại: 028.38296300 – Fax: 028.38294764–Email: snn@tphcm.gov.vn)
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ
	Không


III. TRÌNH TỰ XỬ LÝ CÔNG VIỆC

	Các bước thực hiện
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Hồ sơ/Biểu mẫu
	Diễn giải

	B1
	Nộp hồ sơ
	Doanh nghiệp


	Giờ hành chính
	Theo mục I
	Thành phần hồ sơ theo mục I

	
	Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ
	Bộ phận Một cửa 
	
	Theo mục I 
BM 01
BM 02
BM 03
	- Đối với hồ sơ đầy đủ và hợp lệ: Lập giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả; trao trực tiếp cho người nộp hoặc qua Bưu điện theo BM 01, thực hiện tiếp bước B2.
- Đối với hồ sơ chưa hợp lệ: Hướng dẫn người nộp hồ sơ chỉnh sửa, hoàn thiện hồ sơ và ghi rõ lý do theo BM 02.
- Trường hợp từ chối tiếp nhận hồ sơ: Lập phiếu từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ theo BM 03.

	B2
	Chuyển hồ sơ
	Bộ phận Một cửa
	0,5 ngày làm việc  (04 giờ)
	Theo mục I
BM 01
	Scan dữ liệu, hồ sơ. 
Chuyển hồ sơ cho Lãnh đạo phòng chuyên môn thực hiện.

	B3
	Phân công thụ lý hồ sơ
	Lãnh đạo phòng chuyên môn 
	0,5 ngày làm việc (04 giờ)
	Theo mục I
BM 01
	Phân công chuyên viên thực hiện thủ tục.

	B4
	Thẩm định hồ sơ, đề xuất kết quả giải quyết TTHC
	Chuyên viên phòng chuyên môn
	2,5 ngày làm việc  
	Theo mục I
BM 01
BM 04
Phiếu trình

	- Kiểm tra, thẩm định hồ sơ, tham mưu thành lập hội đồng thẩm định, tiến hành khảo sát thực tế, nghiệm thu các hạng mục dự án. 
- Sau khi tiến hành nghiệm thu xong, lập phiếu trình, biên bản nghiệm thu (BM 04) 
- Trình lãnh đạo phòng chuyên môn  xem xét, trình Lãnh đạo Sở.

	B5
	Xem xét, duyệt trình
	Lãnh đạo phòng chuyên môn
	0,5 ngày làm việc

(04 giờ)
	Hồ sơ trình
	Xem xét hồ sơ, ký phiếu trình, duyệt biên bản nghiệm thu

	B6
	Ký duyệt
	Lãnh đạo Sở
	0,5 ngày làm việc  (04 giờ)
	Hồ sơ trình 
	Xem xét hồ sơ, ký duyệt biên bản nghiệm thu.

	B7
	Ban hành văn bản
	Văn thư Sở
	0,5 ngày làm việc  (04 giờ)
	Hồ sơ đã được phê duyệt
	Văn thư thực hiện cho số, vào sổ, đóng dấu, chuyển kết quả cho Bộ phận Một cửa.

	B7
	Trả kết quả
	Bộ phận Một cửa
	Theo giấy hẹn
	Kết quả
	- Trả kết quả cho Doanh nghiệp.
- Thống kê, theo dõi và lưu hồ sơ.


IV. BIỄU MẪU

	STT
	Mã hiệu
	Tên biểu mẫu

	1
	BM 01
	Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả

	2
	BM 02
	Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ

	3
	BM 03
	Phiếu từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ

	4
	BM 04
	Biên bản nghiệm thu hoàn thành dự án đầu tư hoặc hạng mục đầu tư vào nông nghiệp, nông thôn (Mẫu số 05 tại Phụ lục II kèm theo Nghị định số 57/2018/NĐ-CP)


V. HỒ SƠ CẦN LƯU

	STT
	Mã hiệu
	Tên biểu mẫu

	1
	BM 01
	Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả

	2
	BM 02
	Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ

	3
	BM 03
	Phiếu từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ

	4
	BM 04
	Biên bản nghiệm thu hoàn thành dự án đầu tư hoặc hạng mục đầu tư vào nông nghiệp, nông thôn (Mẫu số 05 tại Phụ lục II kèm theo Nghị định số 57/2018/NĐ-CP)

	5
	//
	Các thành phần hồ sơ khác theo văn bản pháp quy hiện hành


VI. CƠ SỞ PHÁP LÝ

- Nghị định số 57/2018/NĐ-CP ngày 17/4/2018 của Chính phủ về cơ chế, chính sách khuyến khích doanh nghiệp đầu tư vào nông nghiệp, nông thôn;
- Thông tư số 04/2018/TT-BKHĐT ngày 06/12/2018 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc hướng dẫn thực hiện Nghị định 57/2018/NĐ-CP ngày 17/04/2018 của Chính phủ về cơ chế, chính sách khuyến khích doanh nghiệp đầu tư vào nông nghiệp, nông thôn;
- Thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính Phủ về Hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
- Quyết định số 1863/QĐ-UBND ngày 13/5/2019 của Ủy ban nhân dân thành phố về công bố danh mục thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Kế hoạch và Đầu tư.

BM 04
	HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	Số: …..
	…., ngày …. tháng …. năm ….


BIÊN BẢN NGHIỆM THU
HOÀN THÀNH DỰ ÁN ĐẦU TƯ HOẶC HẠNG MỤC DỰ ÁN ĐẦU TƯ VÀO NÔNG NGHIỆP NÔNG THÔN
1. Dự án (hạng mục dự án): .............................................................................................. 

2. Địa điểm xây dựng: ...................................................................................................... 

3. Thành phần tham gia nghiệm thu:

a) Phía Hội đồng nghiệm thu (Ghi rõ họ tên, chức vụ, cơ quan và số văn bản cử tham gia làm đại diện)

b) Phía doanh nghiệp: (Tên doanh nghiệp)

Người đại diện theo pháp luật và người phụ trách đầu tư dự án, hạng mục dự án:

c) Nhà thầu thi công

Người đại diện theo pháp luật của nhà thầu và cán bộ phụ trách thi công dự án, hạng mục dự án:

4. Thời gian tiến hành nghiệm thu:

Bắt đầu: …… ngày ….. tháng …. năm …

Kết thúc: …… ngày ….. tháng …. năm …

Tại:.....................................................................................................................................5. Đánh giá dự án, hạng mục dự án:

a) Tài liệu làm căn cứ để nghiệm thu:

b) Quy mô, chất lượng dự án, hạng mục dự án (đối chiếu định mức hỗ trợ, thiết kế, tiêu chuẩn xây dựng, chỉ dẫn kỹ thuật);

c) Các ý kiến khác nếu có

6. Kết luận:

- Chấp nhận nghiệm thu hoàn thành dự án, hạng mục dự án đáp ứng yêu cầu và được hỗ trợ từ ngân sách nhà nước.

- Yêu cầu sửa chữa, hoàn thiện bổ sung và các ý kiến khác (nếu có).

Các bên trực tiếp nghiệm thu chịu trách nhiệm trước pháp luật về quyết định nghiệm thu này./.

	
Nơi nhận:
- Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (để báo cáo);
- Các Sở: TC, KH&ĐT, NN&PTNT, KH&CN, TN&MT (để biết);
- Kho bạc Nhà nước cấp tỉnh;
- Doanh nghiệp nhận hỗ trợ;
- Nhà thầu thi công;
- Thành viên Hội đồng nghiệm thu;
- Các cơ quan liên quan khác;
- Lưu: …
	HỘI ĐỒNG NGHIỆM THU
(Thành viên Hội đồng ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu của Sở NN&PTNT)




DOANH NGHIỆP
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


1

